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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

คู่มือการสร้างข้อสอบออนไลน์จากโปรแกรม Microsoft form 

1. Login เข้าใช้งานในโปรแกรม Microsoft Team  
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  เมื่อท าตามข้ันตอนดังกล่าวครบทุกขั้นตอนแล้ว จะแสดงหน้าฟอร์มเพ่ือสร้างแบบทดสอบ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกวิชาที่ต้องการสร้างแบบทดสอบ 
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เปลี่ยนชื่อแบบทดสอบ 

และใส่ค าอธิบายแบบทดสอบ 

เลือก  

กรณีตัวอย่าง เลือกแบบทดสอบ

แบบเป็นตัวเลือก  

*** การสร้างค าถามข้อแรก เช่น 

ชื่อ-นามสกุล (ค าตอบยาว) บังคับ

ให้ตอบ (จ าเป็น) ถ้าผู้สอบลืม ไม่

สามารถข้ามไปข้อถัดไปได้ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จะแสดงหน้าจอให้ใส่ค าถาม และ

ตัวเลือกที่เป็นค าตอบที่มากกว่า 1 

ตัวเลือก ตามตัวอย่างดังภาพ 

สามารถใส่ค าถามที่เป็นรูปภาพได้ 

หากต้องการเพ่ิมข้อถัดไปให้คลิกที่ปุ่ม 

เพิ่มใหม่ และ  

ตัวเลือก ดังภาพ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

3.  การเฉลย ค าตอบ และใส่ค่าคะแนน เพ่ือค านวณใน Spreadsheet (ในตัวอย่าง 1 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  ดูผลการตอบและคะแนนสอบ สามารถดูได้หลังจากทีผู่้สอบท าแบบทดสอบเสร็จแล้วส่งค าตอบมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก าหนดข้อที่ถูกต้อง 

ก าหนดคะแนน 

การเปิดดูผลคะแนนในรูปแบบที่

เป็นไฟล์ Excel 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

***ให้บันทึกงานรูปแบบไฟล์ Excel เก็บไว้ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***เมื่อเปิดไฟล์ที่ได้บันทึกไว้จะแสดงผลประมาณนี้ 

 

 

 

 

 

 

***หากต้องการดูตัวอย่างฟอร์มจากแบบทดสอบ สามารถดูได้โดยการคลิกท่ี  ตัวอย่าง 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

5.  หากต้องการลิ้งค์ท่ีได้จากแบบทดสอบ สามารถท าได้ดังนี้คือ 
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เลือกแบบทุกคนสามารถตอบกลับได้ 
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กรณีต้องการแบบเป็นคิวอาร์โค้ด 4 

กรณีต้องการแบบเป็นลิ้งค์ 


