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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

คู่มือการสร้างข้อสอบออนไลน์จาก Gmail  

1. การสร้างแบบทดสอบด้วย google from ต้องเข้าด้วยอีเมล Gmail ก่อนทุกครั้ง 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

2. เข้าสู่ Google drive เพ่ือเริ่มสร้างฟอร์ม ดังภาพ        

             

             

             

             

             

    

 

 

 

 

 

 

 

3. ตั้งชื่อฟอร์ม (ฟอร์มไม่มีชื่อ) และสามารถพิมพ์อธิบายช่ือฟอรม์และค ำอธิบำยตำ่ง ๆ ลงไปไดท่ี้  

(ค  ำอธิบำยแบบฟอรม์) 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

***การตั้งค่าฟอร์ม (ส าคัญ) ให้เลือกเป็นแบบทดสอบเลือก ท าเป็นแบบทดสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 



4 
 

 

งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

4. การตั้งค าถาม เช่น รหัสนักเรียน, ชื่อ-สกุล, ชั้นห้อง เป็นต้น (เพ่ือให้ง่ายต่อการจัดการผลการสอบ โดยเลือก

รูปแบบค าถาม เป็นรูปแบบค าตอบสั้น ๆ) เมื่อท าเสร็จแล้วสามารถเพ่ิมค าถามได้จากค าสั่ง ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** การสร้างค าถามข้อแรก (ค าตอบสั้นๆ) บังคับให้ตอบ (จ าเป็น) ถ้าผู้สอบลืม ไม่สามารถข้ามไปข้อถัดไปได้  

รูปแบบการสร้างค าถาม (หลายตัวเลือก) เช่น 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

***การเลือกรูปแบบของค าถามเป็นแบบหลายตัวเลือก สามารถใส่รูปได้จากค าสั่ง               ทั้งค าถาม และ

ค าตอบสามารถเพ่ิมตัวเลือก ได้ตามความต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ***เฉลยค าตอบ และใส่ค่าคะแนน เพ่ือค านวณใน Spreadsheet (ในตัวอย่าง 1 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***การเลือกรูปแบบของค าถามเป็นแบบย่อหน้า เป็นรูปแบบค าถามแบบปลายเปิดแสดงความเห็น กรณีข้อสอบ

เป็นค าถามปลายเปิด ให้แสดงความคิดเห็น สามารถเลือกรูปแบบของค าถามเป็นแบบ ย่อหน้า และเฉลยค าตอบ

เพ่ือใส่ค่าคะแนน โดยกดที่ปุ่มเฉลยค าตอบ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

***การเลือกรูปแบบของค าถามที่ต้องการท าการแบบไฟล์ (อัปโหลดไฟล์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถเลือกให้ผู้ทดสอบส่งไฟล์ได้ตามที่ต้องการได้ เช่นในกรณีนี้ให้ผู้ทดสอบส่งไฟล์ที่เป็นสกุล. pdf เท่านั้น และ

จ ากัดจ านวนไฟล์ที่ส่งได้รวมทั้งขนาดไฟล์ที่สามารถแนบมาได้ โดยสามารถตั้งค่าได้ดังนี้ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

5. เมื่อสร้างแบบทดสอบแล้ว สามารถดูมุมมองในฐานะผู้ตอบได้ ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***ดูผลการตอบและคะแนนสอบจากค าสั่ง การตอบกลับ (ในตัวอย่างมีผู้สอบ 3 คนที่ส่งค าตอบมา)สามารถดูได้

หลังจากทีผู่้สอบท าแบบทดสอบเสร็จแล้วส่งค าตอบมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

 

งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

โดยประมวลผลออกมาในรูปแบบของค าถามในแต่ละข้อ และสามารถสร้าง spreadsheet เพ่ือรวบรวมคะแนน 

เพ่ือน าไปใช้ได้ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

***หลังจากสร้างฟอร์มเสร็จแล้ว ให้ลง Add-on form limiter เพ่ิม ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ค าค้น form limiter 1 
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5 

คลิกเพ่ือท าการติดตั้ง 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

6. การตั้งค่าวัน และเวลาการเปิด – ปิด (Form Limiter)จาก Google form 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*เมื่อท าตามข้ันตอนแล้ว จะมีหน้าต่าง Form Limiter อยู่ด้านมุมขวาให้เราตั้งค่าเพ่ิมเติมเกี่ยวกับฟอร์มที่เราสร้าง

ขึ้นมา 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*เราสามารถเลือกได้ว่าจะตั้งค่าอะไร โดยเมื่อคลิกที่ลูกศรชี้ลงแล้วมี

ให้เลือก 2 แบบ คือ 

- Date and time : การตั้งค่าเกี่ยวกับวัน-เวลาต่างๆ 

- Number of form responses : การจ ากัดการตอบกลับ 

การเลือกแถบเมนู date and time 

1 

2 เลือกก าหนดวันที่ 
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งานระบบคอมพิวเดอร์และเครือขา่ย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*ตั้งค่าวัน และเวลาการเปิด – ปิด แล้วจากนั้นกดปุ่ม set จากนั้นคลิกที่แถบเมนู Number of form responses 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 เลือกก าหนดเวลา 

พิมพ์ข้อความลงไปในนี้ได้ตาม

ต้องการ 

กด Save and enable จากนั้นทดลอง Preview 

ฟอร์มดูว่าถูกต้องหรือไม่ แล้วกดปุ่ม “ส่ง” แล้วตั้ง

ค่าต่าง ๆและกดปุ่ม link เพ่ือรับ Link ไปใช้งาน

ได้เลย 
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